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Bedienungsanleitung 4
Abrechnung von Auslagen

Nutzungshinweis Vollbild
Am besten mit einem separaten PDF-Leseprogramm im Vollbild zu konsumieren (zB Adobe Acrobat Reader).

Ein Offnen im Browser (z.B. “Google Chrome”) ist méglich (“Drei Punkte“ -> “Présentieren”),
aber es ist kleiner und kann nicht weiter “geklickt” werden.




Vorwort :F

Die meisten Mitglieder oder Mitarbeiter haben keinen Zugang zu den Zahlungsmitteln des Unternehmens
bzw. des Vereins z.B. einer Barkasse oder EC-Karte.

Ein haufiger Fall ist aber, dass Mitglieder oder Mitarbeiter privat Auslagen fur das Unternehmen oder den
Verein tatigen und das Geld erstattet haben wollen. Diese Anleitung beschreibt den Prozess zur
Abrechnung dieser Auslagen und der Dokumentation der Zahlungsflusse.

> “Gib mal 200 Tacken fur die Bratwurste und Brotchen, die ich gekauft habe!” Ein weiser Mann sagte mal:
“Vertrauen ist gut, aber Kontrolle ist besser!” Im Ernst: Zahlungen sollten nicht auf Vertrauen basieren. Zu
schnell schleichen sich Zahlendreher oder ahnliches ein. Vom Potenzial fur Betrug ganz abgesehen. fitaf
stellt sicher, dass die Auslagen sauber verrechnet werden.

Diese Anleitung geht davon aus, dass Sie sich als Nutzer in fitaf vorher registriert, freigeschaltet & ein
Unternehmen in fitaf angelegt haben.

Los auf Startseite

© fitaf UG / www.digitalized-accounting.com



§ fury in the accounting factory | fi X +

FRRNE W & cigitalized-accounting.com Uber den Login Knopf auf der Startseite, kann sich

. . . der Nutzer einloggen
£ fitaf - fury in the accounting factory

Zeitersparnis bei der Vorbereitung von Buchhaltung fiir ihr Unternehmen
Perfekte Kollaboration mit Steuerberatern & Buchhaltern

Jetzt KOSTENLOS registriere:

oder direkt einen G hstermin buchen fir ein hes 30 min C

sch mit mir, Julian' Helfe gerne!

fitaf verbessert ihre Prozesse in der Buchhaltung

1. Simple Rechnungs- und Zahlungerfassung
2. Duplikation & Platzhalter erfauben es, die Erfassung von Rechnungen zu beschleunigenen (2.8. Platzhalter "M ; "Frau Musterfrau, MusterstraBe 123, 12345 Musterstadt")
3. durch digitale

4. Tagesberichte erlauben die einfache mit via

5. Manipulationsfreie Speicherung & Archivierung aller Belege

Kundenzitate (Social Media: @)

« “Sooo effizient und easy - ich spare eine Menge Zeit und behalte jederzeit den Uberblick. fitaf will ich nicht mehr missen!"
Christian R. (selbsténdiger Physiotherapeut)
72% Zeitersparnis bei der Abrechnung eines privaten Rezepts inkl. Ausdruck, Abheften & Einkuvertierung
Ergebnis mit Stoppuhr gemessen => vor fitaf ~13 min » mit fitaf 3 min 14 sek [Q1/2020]

« “Ich habe eine Mitarbeiterin, die operativ in der Buchhaltung unterstitzt, zB Rechnungen schreibt. Die externe Steuerberaterin hat auch fitaf Zugang und kann alles jederzeit aus fitaf erhalten, um Buchhaltung zu machen! Ich mag es effizient!
Heinz-Werner Bahr (Therapeut, Geschaftsfuhrer brainbalances UG)

af bietet einen sehr gut Weg zur Weit fur uns rberater und spart Unternehmen sicheriich eine Menge Zeit in der Vorbereitung der Buchhaltung!

Ein Steuerberater

Bedienungsanleitungen

trierung und Anmeldung, sowie die Vergabe Buchhaltungsr
legen und andern von Unternehmen (inkl. Logos fir Rechnungen!
weitere Anleitungen folgen in den nachsten Tagen und Wochen!

ter oder andere

hten durch andere fitaf- erberat

halter an Kollegen, externe

Motivation & Erfahrungen des Griinders

Im vorherigen, von Julian (fitaf Grinder) erfolgreich L (heute ), hat dieser festgestellt, dass einfach jedes Unternehmen sich auf sein Geschaft fokussieren méchte, aber durch die notwendige Buchhaltungsprozesse abgelenkt wird
fitaf hat das Ziel den Aufwand zur Vorbereitung der Buchhaltung fur Unternehmen zu minimieren und die Kollaboration zwischen den verschiedenen Personen zu perfektionieren!

« 15+ Jahre Erfahrungen im Bereich Finanzen
+ 6 Jahre CFO eines von mir erfolgreich gegrindeten Unternehmens (heute Weltmarktfihrer). Wesentliche Dienstieistung war die globale Abrechnung und das von
. g eines Tools zur fur einen in D mit 3.500.000.000 € Budget pro Jahr

fitaf Nutzungsgebiihr

+ Unternehmungen haben eine per monatlicher Dauerlastschrift eingezogene, fitaf Nutzungsgebiih, diese erlaubt’:
o den Zugriff auf MEHR Funktionen
die Freischaltung von MEHR fitaf Nutzern 2.8. Buchhaltern, Steuerberatern oder Kollrgen im Bereich Finanzen
« Einen Monat stehen ALLE Funktionen KOSTENLOS zur Verfigung. Es kann in dieser Zeit kostenfrei gekiindigt werden!
« fitaf bietet einen vollstindig kostenlose Basisversion!

Social Media: €
E-Mail info@digitalized-accounting.com
ingungen (AGB)




§ TEST | furyinthe accounting - X 1 Posteingang-ir g x | Mg gang (6) - julian.chandr- X £ FITAF | FuryInThe Accounting X =+ N X
€& - C @ staging.digitalized-accounting.com/login o B < % O J
Der Nutzer gibt seine E-Mail und sein Passwort ein
und bestatigt mittels des Log-In Buttons

g fitaf - fury in the accounting factory

Log-In

* E-Mail

|:> julian.chandra.hauck@gmail.com

Passwort

:> =

O Merken



§ Alle Unternehmen | fitaf X + v - @ X

Dann navigiert dieser zu “Allen Unternehmen” <* 00
und loggt sich in sein Unternehmen ein

€« > C @ digitalized-accounting.com/home/companies

™ fitafmeet 4 Mail B Kalender (@ WhatsApp ¥ code-ops github &8 fitaf § DE

g fitaf - fury in the accounting factory

NAVIGATION ¥ Profil andern  Ausloggen

@®INeue uniernenmung

Um die Durchfiihrung von Buchhaltung mittels "wechseln” zu erlauben, muss ein anderer Buchhalter die angefragten Buchhaltungsrechtese erst

Alle Unternehmen & Buchhaltungsrechte

freigegeben haben. Angefangen beim Nutzer der die Unternehmung angelegt hat. Die Person ist der erste Buchhaltende der Unternehmung.

mmer, Hande! ernummer, Um

Bonn

DE-53757- | Brainbalances Baehr Unternehmergeselischaft Gaptetia st #Details des @Zu Brainbalances Baehr Unternehmergesellschaft (haftungsbeschr
— urgstraie i 3
368 (haftungsbeschrankt) Augustin Unternehmens andern von Buchhaltung in fitaf wechseln

DE-53229- | fitaf Unternehmergesellschaft Siegburger Str. 62, 5322 ) i @ Zu fitaf Unternehmergesellschaft (haftungsbeschréankt) fiir die Durchfiihrung von Buchhaltung

DE82ZZ700002474127 AL
(haftungsbeschrankt) Bonn Unternehmens andern in fitaf wechseln

FrachtenFuchs Unternehmergeselischaft Siegburger Straite 62, sdrh #Details des & Derzeit ist Fi chs L
(baftungsheschriinkt) 53229 Bonn g Unternehmens andem Durchfiihrung von Buchhaltung in fitaf ausgewéhit

DE-53111.
- Juditn Hotze Wachstleiche 5 satm -_ Buchhaltungsrechte bel anderen Buchhaltern angefagt

. 53220- Details des s o . :
DE-53229- | Juian Hauck Siegburger Str. 62 53229 Bonn oA 3 @Zu Julian Hauck fiir die Durchfiihrung von Buchhaltung in fitaf wechseln
: Unternehmens andern
_ «#Details des 5 . - s = -
Physiotherapie Christian Rester Saarbriickener StraRe 64A | 53117 Bonn “ @Zu Physiotherapie Christian Rester fiir die Durchfiihrung von Buchhaltung in fitaf wechseln
Unternehmens &ndern




Dann navigiert der Nutzer zu “Auslagen”

v § Start-Eisenbahn-Tumn-und® X  +
€ - C 2% digitalized-accounting.com/home/companies/144
fi Mail (© WhatsApp @ Kalender github [ makandra [ fitaf [ spiritsafede £ DEV £ PRODUCTION § ETSV § Christian [ Google Me

g fitaf - fury in the accounting factory
Buchhaltung: Eisenbahn- Turn- und Sportverein Wiirzburg 1928 eV

[@Rechnungen, Vertrage, Tagesberichte & Dokumente

« [ Eingangsrechnungen / [@ Ausgangsrechnungen
2 Services | g Service Typen
o Formular zur Auslagenabrechnung

{7 Dokumente

¢+ Zahlungen, Zahlungsmittel & Zahlungs-Zuordnungen

Zuordnung von Zahlungen zu Rechnungen, Vertragen & Dokumenten

Verwaltungsthemen des Unternehmens




Dann sieht der Nutzer alle
getatigten Auslagen (1) inkl der
Summen der einzelnen Auslagen
und erstellt eine “Neue Auslage”

(2)

v ¥ DEV | Auslagen x ¥ DEV | Offene Po X ¥¥ fitaf-code-ops x Bl Google Kalende x 1 Posteingat

<« > C 25 digitalized-accounting.com/home/companies/144/disbursements?year=2024

& Mail @ WhatsApp @ Kalender github = makandra [ fitaf [ spirit-safe.de

F fitaf-_ fury in the acco__unting factory

Turn- und Sportverein

» Zuriick
Auslagen

Auslagen filtern:

@® Neue Auslage

Hinweise

Legende

Auslagen 2024

Datum Abteilung

30.12.2024 FuBball Herren

FuBball Herren
12.10.2024 FuBball Herren Datenschutz
25.08.2024 FuBball Herren

04.08.2024 FuBball Herren

g 1928 eV

ausgeglichen
t archiviert

Betrag ausgeglichen
Nicht archiviert

Betrag ausgeglichen
Nicht archiviert

Betrag ausge:
Nicht archiviert

ag ausgegli
icht archiviert

Funktionen

£ DEV £ PRODUCTION §

rdings erst
i dern die Au
srechnungen mit




§ fitar - fury in the accounting factory

Turn- und in Wiirzburg 1928 eV

Der Auslegende erfasst alle
Daten inklusive seines
Bankkontos zum Ausgleich
sowie unten die einzelnen
Positionen der getatigten
Auslage.

= Zuriick

Neue Auslage

Der Nutzer l1adt ein Dokument
mit allen ausgelegten
Rechnungen hoch, die dann
einzeln als
Eingangsrechnungen
gespeichert werden. Es gilt
quasi: Kein Geld ohne
Rechnung.

* Positionen der auslage

Standardkunde bei dem die Leistung ausgelegt wurde ¢

Neuer Standard-Kunde oder -Lieferant

R ——— Leistungsbeschreibung  Rechnungsatum der

o Auslage Rechnungsnummer  Netto-Wert Umsatzsteuerrate

mm/dd/yyyy

mm/dd/yyyy

mm/c



& > c @ Iocalhost:SOOB/home/‘companzes,-'z <« > C @ localhost:3003/home/companies/2/paid_entities
t Mail (© WhatsApp Bl Kalender M fitaf github @ makandra [ fitaf [ spiritsafede & DEV £ PRODUCTION § ETSV
g fitaf - fury in the accounting factory

g fitaf - fury in the accounting factory

Buchhaltung: Julian Hauck

t Mail  (© WhatsApp Kalender M fitaf github @ makandra [ fitaf [ spiri

&= Zuriick

Offene Positionen (OPOS) 2024

1. Zahlungen ohne ausreichende Zuordnung zu einer Rechnung, einem Laufzeitvertrag oder einem Dokument

Empfanger/Sender
Datum Zahlungsmittel Verwendungszweck Wert Restbetrag Funktionen

01.01.2024 H 02 b,b.bb -10000€ 100,00 €
| £ Offene Positionen (OPOS) 20. X + 7 7
. & 5 € = digitalized-accounting.com/home/companies/144/paid_en
@& Mail (@ WhatsApp [ Kalender github [ makandra [J fitaf [ spirit
f fitaf - fury in the accounting factory
uchhaltung: Eisenbahi- Turn- und Sportverein Wilrzburg 1928 eV
nung 23082024  Fran npentechni

24 S

t17unrdnan

2 Zahlungen, Zahlungsmittel & Zahlungs-Zuordnungen

é8 E hi / hlung

Die Auslage an sich ist in den offenen Positionen gelistet und
ist einer Ausgangszahlung zuzuweisen, aber die
Eingangsrechnungen selber missen nicht mehr bezahlt
werden. Die Zahlung und die Auslage werden als Betrag
ausgeglichen/zugeordnet markiert.

Name des Auslegenden  Wert Status. Funktionen

Schmitt, Horst sr80€

Schmitt, Horst

Prautsch



