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Bedienungsanleitung 3
Verwaltungen von Unternehmungen
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Nutzungshinweis Vollbild
Am besten mit einem separaten PDF-Leseprogramm im Vollbil zu konsumieren (zB Adobe 

Acrobat Reader) und weiterklicken. Ein Öffnen im Browser (z.B. “Google Chrome”) ist 
möglich (“Drei Punkte“ -> “Präsentieren”), ist kleiner und kann nicht weiter “geklickt” werden.
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Nachdem in Anleitung 1 ein fitaf Nutzer angelegt wurde, wird in dieser Anleitung 
beschrieben, wie eine neue Unternehmung (zB Ihre derzeitige Unternehmung 
bzw. Ihre Mandantin, wenn Sie externer Steuerberater oder Buchhalter sind)

Die Anleitung geht davon aus, dass sie sich als Nutzer in fitaf vorher registriert und 
freigeschaltet haben (Anleitung 1).

Vorwort

2

Los auf Startseite
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Über den Login Knopf auf der Startseite, kann sich 
der Nutzer einloggen
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Der Nutzer gibt seine E-Mail und sein Passwort ein 
und betätitgt den Log-In Button
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Dann navigiert man zu “Allen Unternehmen”
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Da klickt man auf “Neue Unternehmung”, um eine 
neue Unternehmung anzulegen
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Dann klickt man auf “Neue Unternehmung”
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Man füllt das Formular mit den Stammdaten der 
Unternehmung aus. (1 / 2)

© fitaf UG / www.digitalized-accounting.com



8

Optional lädt man Logos für Ausgangsrechnungen 
und das Unternehmen in fitaf hoch und legt das 
Unternehmen an. (2 / 2)
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Sollte man sich irgendwo verschrieben haben kann 
man die “Unternehmensdetails ändern”
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Standardmäßig werden Unternehmungen mit dem 
kostenlosen “fitaf Service Level” angelegt. Eine 
Erhöhung über “Unternehmensdetails ändern” ist 
jederzeit möglich, aber sollte erst nach dem 
kostenlosen Freimonat erfolgen.

© fitaf UG / www.digitalized-accounting.com



11

Fortgeschrittene fitaf Service Level bieten mehr 
Funktionen (diese werden angezeigt) und erlauben 
mehr Nutzer mit “fitaf Buchhaltungsrechten”.
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